
 

 

PHỤ LỤC 

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỤ THỂ VÀ TRIỂN KHAI THỰC HIỆN 

CCHC NĂM 2023 TẠI SỞ NỘI VỤ 

 (Ban hành kèm theo Kế hoạch số ……./KH-SNV ngày …..tháng 01 năm 2023 của Sở 

Nội vụ tỉnh Sóc Trăng) 

 

Nhiệm 

vụ 

chung 

Nhiệm vụ 

cụ thể 
Sản phẩm 

Đơn vị 

chủ trì 

Đơn vị 

phối 

hợp 

Thời gian thực 

hiện 

Cải 

cách 

thể 

chế 

1. Xây dựng kế hoạch rà 

soát, hệ thống hóa các văn 

bản quy phạm pháp luật 

của HĐND, UBND tỉnh 

thuộc lĩnh vực Ngành Nội 

vụ năm 2023 

- Kế hoạch 

- Báo cáo kết 

quả thực 

hiện 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Theo quy định 

của tỉnh 

2.  Tham mưu xây dựng 

văn bản quy phạm pháp 

luật 

Công văn 

đăng ký. 

Nghị quyết 

của HĐND 

tỉnh; Quyết 

định của 

UBND tỉnh 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Văn 

phòng 

Trong năm 

2023 

 

3. Tự kiểm tra, kiểm tra 

văn bản quy phạm pháp 

luật thuộc lĩnh vực ngành 

Báo cáo theo 

yêu cầu 

Văn 

phòng 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Trong năm 

2023 (Khi có 

yêu cầu) 

4. Xây dựng kế hoạch và 

tổ chức tuyên truyền, phổ 

biến giáo dục pháp luật 

năm 2023 

- Kế hoạch 

- Báo cáo kết 

quả thực 

hiện 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Trong năm 

2023 

 

Cải 

cách 

thủ 

tục 

hành 

chính 

1. Xây dựng kế hoạch 

kiểm soát, rà soát thủ tục 

hành chính năm 2023 

- Kế hoạch 

- Báo cáo kết 

quả thực 

hiện 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

- Tháng 01 năm 

2023 

- Định kỳ hàng 

quý và năm 

2023 

2. Tham mưu công bố thủ 

tục hành chính mới ban 

hành được sửa đổi, bổ 

sung, thay thế, bãi bỏ theo 

văn bản quy phạm pháp 

luật của Trung ương và 

của tỉnh 

Quyết định 

của UBND 

tỉnh 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Thường xuyên 
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3. Thực hiện rà soát, kiến 

nghị các có thẩm quyền 

bãi bỏ, hủy bỏ, sửa đổi, bổ 

sung các TTHC không còn 

phù hợp 

Quyết định 

thông qua 

phương án 

đơn giản hóa 

TTHC hoặc 

văn bản kiến 

nghị 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Hàng quý và 

năm 2023 

 

4. Cử công chức dự tập 

huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ 

về kiểm soát TTHC cho hệ 

thống công chức làm đầu 

mối 

Công văn cử 

công chức 

tham dự 

Văn phòng 

Trong năm 

2023 

 

5. Thực hiện hiệu quả công 

tác rà soát, đơn giản hóa 

TTHC nội bộ 

Quyết định 

công bố 

TTHC nội 

bộ của Chủ 

tịch UBND 

tỉnh 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Hoàn thành 

trước ngày 

01/4/2023 

 

Quyết định 

của Chủ tịch 

UBND tỉnh 

phê duyệt 

phương án 

đơn giản hóa 

TTHC nội 

bộ 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Giai đoạn 

2022-2025 

Trong năm 

2023 hoàn 

thành trước 

ngày 

01/01/2024 

 

Cải 

cách 

tổ 

chức 

bộ 

máy 

1. Rà soát sắp xếp, tổ chức 

lại, kiện toàn chức năng, 

nhiệm vụ và cơ cấu tổ 

chức bên trong của cơ 

quan (nếu có) 

Quyết định 

của UBND 

tỉnh 

Văn 

phòng 

Sở 

 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Trong năm 

2023 

 

2. Tiếp tục thực hiện tinh 

giản biên chế theo quy 

định của Trung ương và 

của tỉnh 

Báo cáo 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Trong năm 

2023 
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3. Thực hiện Kế hoạch 

thanh tra, kiểm tra công 

tác Nội vụ năm 2023 

Quyết định, 

Thông báo 

kết luận 

Thanh 

tra Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Trong năm 

2023 

 

Cải 

cách 

công 

vụ 

1. Xây dựng kế hoạch đào 

tạo, bồi dưỡng công chức, 

viên chức tại Sở Nội vụ 

năm 2023 

- Kế hoạch 

- Báo cáo 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Trong năm 

2023 

 

2. Rà soát, điều chỉnh vị trí 

việc làm của cơ quan, tổ 

chức thuộc phạm vi quản 

lý theo quy định tại Nghị 

định số 62/2020/NĐ-CP 

ngày 01/6/2020 của Chính 

phủ (nếu có) 

Đề án 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Thường xuyên 

 

3. Thực hiện quy định về 

bổ nhiệm vị trí lãnh đạo 

đúng quy trình, tiêu chuẩn 

và cơ cấu số lượng theo 

quy định 

Quyết định 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Thường xuyên 

4. Tiếp tục triển khai đánh 

giá phân loại công chức, 

viên chức và người lao 

động theo quy định 

Báo cáo kết 

quả 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Tháng 12 năm 

2023 

Cải 

cách 

tài 

chính 

công 

1. Tiếp tục thực hiện Nghị 

định 130/2005/NĐ-CP 

ngày 17/10/2005 của 

Chính phủ về chế độ tự 

chủ, tự chịu trách nhiệm về 

sử dụng biên chế và kinh 

phí quản lý hành chính đối 

với cơ quan hành chính và 

Nghị định số 

117/2013/NĐ-CP sửa đổi, 

bổ sung Nghị định 

130/2005/NĐ-CP. Nghị 

định số 60/2021/NĐ-CP 

ngày 21/6/2021 của Chính 

phủ quy định cơ chế tự chủ 

Báo cáo kết 

quả thực 

hiện 

Văn 

phòng 

Ban 

Tôn 

giáo và 

Trung 

tâm 

lưu trữ 

lịch sử 

Trong năm 

2023 
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tài chính của đơn vị sự 

nghiệp công lập 

2. Tiếp tục tham mưu phân 

loại, giao quyền tự chủ, tự 

chịu trách nhiệm cho các 

đơn vị sự nghiệp công lập 

theo Nghị định 

số 60/2021/NĐ-CP ngày 

21/6/2021 của Chính phủ. 

Quyết định 

phê duyệt 

của Ủy ban 

nhân dân 

tỉnh 

Văn 

phòng 

Phòng 

Tổ 

chức 

biên 

chế và 

Công 

chức, 

viên 

chức 

và 

Trung 

tâm 

Lưu 

trữ lịch 

sử 

Trong năm 

2023 

Xây 

dựng 

và 

phát 

triển 

Chính 

quyền 

điện 

tử, 

chính 

phủ số 

 

1. Ban hành và triển khai 

Kế hoạch ứng dụng công 

nghệ thông tin tại Sở Nội 

vụ năm 2023 

- Kế hoạch 

- Báo cáo kết 

quả thực 

hiện 

Văn 

phòng 

Sở 

 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Trong năm 

2023 

 

2. Báo cáo tình hình, kết 

quả thực hiện các nhiệm 

vụ có liên quan theo Nghị 

quyết số 131/NQ-CP của 

chính phủ 

Báo cáo kết 

quả định kỳ 

hàng quý 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Hàng quý  

3. Cử công chức, viên 

chức dự tập huấn quy trình 

số hóa hồ sơ, kết quả giải 

quyết TTHC cho Bộ phận 

Một cửa các cấp; trước 

mắt tập huấn cho công 

chức một cửa các sở, 

ngành theo lộ trình số hóa 

hồ sơ TTHC cấp tỉnh, theo 

Kế hoạch số 56/KH-

UBND ngày 12/4/2022 

của UBND tỉnh và các 

công chức có liên quan 

đến một số TTHC thiết 

yếu ưu tiên tích hợp, chia 

sẻ dữ liệu dân cư theo 

Quyết định số 06/TTg-CP 

ngày 06/01/2022 của Thủ 

tướng Chính phủ 

Công văn cử 

công chức, 

viên chức 

tham dự 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Trong năm 

2023 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-60-2021-nd-cp-co-che-tu-chu-tai-chinh-cua-don-vi-su-nghiep-cong-lap-478766.aspx
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4. Triển khai phần mềm 

lập hồ sơ điện tử 

"istorage.soctrang.gov.vn" 

theo yêu cầu Nghị định số 

30/2020/NĐ-CP ngày 

05/3/2020 của Chính phủ 

về công tác văn thư, và hệ 

thống chức năng lưu trữ hồ 

sơ TTHC điện tử theo 

hướng dẫn của Bộ Nội vụ 

Văn bản 

triển khai 

Thanh 

tra 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Trong năm 

2023 

5. Triển khai áp dụng hệ 

thống quản lý chất lượng 

theo tiêu chuẩn quốc gia 

TCVN ISO 9001 trên môi 

trường điện tử theo lộ trình 

Báo cáo kết 

quả 

Văn 

phòng 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Tháng 12/2023 

Công 

tác chỉ 

đạo 

điều 

hành 

1. Xây dựng và tổ chức 

thực hiện kế hoạch cải 

cách hành chính năm 2023 

- Kế hoạch 

- Báo cáo kết 

quả thực 

hiện 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

- Tháng 

01/2023 

 - Tháng 

12/2023 

 

2. Xây dựng kế hoạch 

tuyên truyền cải cách hành 

chính năm 2023 

- Kế hoạch 

- Báo cáo kết 

quả thực 

hiện (lồng 

ghép với kết 

quả CCHC) 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

 - Tháng 

02/2023 

 - Tháng 

12/2023 

 

3. Cử công chức, viên 

chức tham gia lớp bồi 

dưỡng theo Quyết định số 

1847/QĐ-TTg ngày 

27/12/2018 của Thủ tướng 

Chính phủ  

Công văn cử 

công chưc, 

viên chức 

tham gia 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Quý IV năm 

2023 

 

4. Chấm điểm chỉ số cải 

cách hành chính năm 2023 
- Báo cáo 

Văn 

phòng 

Sở 

Các 

đơn vị 

thuộc 

và trực 

thuộc 

Sở 

Tháng 12 năm 

2023 
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